
紙入札時の封筒の作成例

表面 裏面

　
　
　
　
　
　
　
入
札
書

（
及
び
内
訳
書

）
　
在
中

　
　
　
商
号
又
は
名
称

　
　
　
住
所

南
あ
わ
じ
市
総
務
部
財
政
課
　
入
札
契
約
係
　
宛

南
あ
わ
じ
市
市
善
光
寺
二
二
番
地
一

工
事

（
業
務

）
名

工
事

（
業
務

）
番
号

（注意）
・全ての押印箇所には、使用印鑑届の印鑑（届出印）を使用してください。代理人が入札を行う場合は、代理人の氏名を併記
し、代理人の印鑑を押印してください。この場合、代表者印の押印は不要です。
・封筒は、長形３号以内の封筒を用いてください。
・郵便による提出の場合は、書留郵便など追跡記録が残る方法（到着が確認できる方法）で送付してください。
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